I-FRAME TOBBUND - POAS

<KULLANIM KILAVUZU

1. SISTEM GIRIS SAYFASI

Her kullanicl, kendisine tanimlanan e-posta adresi ve
sifre ile sisteme giris saglar.

Giris Linki : poas.tobbund.com.tr
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2. PANO /| DASHBOARD EKRANI

Giris saglandiktan sonra kullanicryr pano / dashboard ekrani karsilamaktadir.

Panoda yer alan bilgiler:
- Grafik 'te yer alan kayitlar, firmaya ait kart bakiyelerini listelemektedir.
 Grafigin sag tarafinda yer alan tabloda ise;
> Hangi araca yukleme yapildigi,
o Kartin mevcut sifresi,
o Karti kullanan surtcu bilgileri goruntulenebilir.
> Firmaya ait birden fazla kart bilgisi mevcutsa, "Kart Bakiyeleri" panosunda
yer alan kart numarah grafik cubuguna tiklandiginda tablo yapisi, secili karta
gore filtrelenir.
> “Duyurular” tablosu, firmaya ve kartlara ait bilgilerin kullanicilara iletilerek

bilgilendirme yapildidi alandir.( TOBBUND tarafindan eklenen duyurular
goruntilenmektedir.)

TOBBUND-POAS Firma Ozet Bilgiler

Firma Ozet Bilgiler
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3. MENU AGACI

TOBBUND-POAS Firma Ozet Bilgiler o e

Firma Ozet Bilgiler y =

= Kurumsal lglemler

Mevcut Sifre  Kart Numaras: Mevcut Limit  Plaka Siriicii Adi Siriicii Soyadi  Notlar Alktif Durumu
e re Filtre tre . itre Filtre

70606565 000 sadada £mre [ Egitlend
1010 700019140015182 115  06DFEOB Fuat Keprali 1 Egftlendi

9962 700019140 2 137 34IsT34 OguzHan 1 Egitlend

« Firma Listesi: Firmanizi gorlintuleyebilecediniz ment alanidir.

» Kart Listesi: Firmaniza ait kartlarn gortntuleyebilecediniz men alanidir.

» Fatura Listesi: Firmaniza kesilen komisyon faturalarini gortintileyebileceginiz
menu alanidr.

» Kart Hareketleri: Firmaniza ait kartlarin limit yukleme ve limit iade islemlerini
takip edebileceginiz menu alanidir.

» Firma Hareketleri: Firmanizin kartlar icin gergeklestirdigi limit yukleme, limit
iade ve yakit alim islemlerini géruntuleyebilecediniz menu alanidir.

 Yakit Tuiketim Raporu: Firmaniza ait yakit alimlarinin detaylarini
inceleyebilecediniz menu alanidir.

TOBBUND-POAS
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4. KURUMSAL iISLEMLER
41. FIRMALISTESI

TOBBUND-POAS Firma Listesi Kullanici e

Firma Adi Maksimum Limit Meveut Limit Firma Durumu Banka Fatura Sikhgy Fatura Odeme Siresi

= Kurumsal lslemier

: TEST HZM. SCIG 750.000,00 97242700  Aktf Trkiye Is Bankas: 15 Ginde Bir 7 Giin Sonra

Firma Listesi alaninda, kuruma bagh firmalarin sayisi gértuntulenebilir. Her
kullanici yalnizca kendi firmasina ait verilere erisebilir.

Erisilebilecek firma bilgileri:
« Firma Adi
« Vergi Numarasi
- Telefon
- Adres
- Acikloma
- Vergi Dairesi
- Firma Durumu
- Doviz Bilgisi
« Mevcut Limit
« Maksimum Limit
- Banka
- Banka Kullanilan Limiti
- Banka Kullanilabilir Limiti
- Fatura Sikhgi
- DBS Uye Numarasi
- Banka Toplam Limiti
~ » Banka Vadesi Dolmamis Risk
~« Fatura Odeme Suresi e
Alanlarin en alt kisminda yer alan tab alanlarindan firmaya ait “Kart Listelerine”
ve “Kart Hareketlerine” erisim saglanabilmektedir.
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Fima Bige

Firma Acr EST HZM. $CI6 Acwiama

Vergi No Vergi Dairesi

Telefon Firma Durumy Aksit

Adres Doviz Biigisi ociniz
Limit Bl

Meveut Limit 972.42700 Maksimum Limit 75000000
08s Bigher

Banka Tarkiye Is Bankas DBS Uye Numaras: 2000200202

Banka Kullarslan Limiti

Banka Kullanviabillr Limvti

Banka Toplam Limiti

Banka Vadesi Doimamis
Risk

Fatura Sk 15 Gande Bir
Fatura Gdeme Sores! 7 Gn Sonra
Ka
Moveut sitre. Kart Numaras: Meveut Limit Siraca Soyad: Nottar At Esitiome Durumu
w010 s osoFEce Kopr 1
o962 4 137 aasT3a Oguzhen 1

4.2. KARTLISTESI

Kart Listesi ekranindan, kayith firmaya ait tim kart bilgilerine erisilebilir.
Kart ile ilgili detayl bilgilere erismek isteyen kullanici, kart numarasina tiklayarak
detay ekranini acabilir ve gerekli bilgilere ulasabilir.

Kart Detay!

Kart Numarasi 7000191400151821 Meveut Limit 1,00
Firma Adi TEST HZM. $GIG Plaka 06DFEOS
Siiricii Adi Fuat Siiriici Soyads Kbprili

Siirlict Telefonu

Esitieme Durumu I

Esitieme Zamani 06.03.2025 15:44 &  AtanmaDurumu o
Esitieme Mesajt Bloklanma Durumu

Kart Tipi
©
Bloklanma Tarihi ™ viuio ADD3CE9E
Olusturulma Tarihi @ Karaliste Sebebi

Kart Kara Liste
Durumu

Esitieme Zamani

03.03.2025 10:57

03.03.2025 10:58

03.03.2025 17:27

03.03.2025 17:32

05.03.2025 11:16

05.03.2025 11:17

05.03.2025 11:19

03.03.2025 10:57

03.03.2025 10:58

03.03.2025 17:27

03.03.2025 17:32

05.03.2025 11:16

05.03.2025 1117

05.03.2025 11:19

TOBBUN

Hareket Tipi
Filtre

Limit Yokleme

Limit ladesi

Limit Yikieme

Limit ladesi

Limit ladesi

Limit Yikleme

Limit ladesi

Egitieme Durumu
Filtre

Basarih
Basanih
Baganih
Baganih
Basanih
Basanih

Basanih

Plaka

Filtre

08DFE0S

0BDFE0S

0BDFE0S

08DFE0S

0BDFE0S

0BDFE0S

0BDFE0S

1.000,00
29318
1.700,00
1.700,00
39.999,00
999,00

Description 500,00
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Alanlarin en alt kisminda yer alan tab alanlarindan firmaya ait “Kart
Hareketleri” ve “Yakit Tuketim Raporu“na erisim saglanabilmektedir.

Kart Hareketleri tab alaninda yer alan, "Yeni" butonuna tiklayarak Limit iade ve
Limit Ylikleme islemleri yapilabilir.

Fonws taie

043 Fstars Durnsmas Son Sanme et EIrre— 083 Garma Sam Rantras Tarini.

4.3. FATURALISTESI
Fatura Listesi ekranindan, kayitl firmaya ait tim fatura bilgilerine erisilebilir.

TOBBUND-POAS

TOBBUND &croers




Fatura ile ilgili detayh bilgilere erismek isteyen kullanici, fatura numarasina
tiklayarak detay ekranini agabilir ve gerekli bilgilere ulasabilir.

Fatura DBS Formu Kullanici

Fatura No FTR2025000000015 iigili Firma

Aciklama Deneme Tutar 1878,00

DBS Fatura Durumu v

2
°
S
-

DBS Gdeme Durumu v DBS Son Kontrol 10.03.2025 12:31 &
Tarihi

4.4. KART HAREKETLERI

Kart Hareketleri ekranindan, kayitli firmaya ait tiim Limit iade ve Limit Yiikleme
islemleri liste seklinde goéruintulenebilir.
Erisilebilecek firma bilgileri:
« Esitleme Zamani
Islem Yapilan Tarih ve Saat
Hareket Tipi
Esitleme Durumu
- Plaka
- Sefer No
- Tutar
Miktar
iKiema ~ EESM— -
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4.5. FIRMA HAREKETLERI

Firma Hareketleri ekraninda, kayith firmaya ait tim Limit lade ve Limit Yiikleme
islemleri liste seklinde gortuntileme islemi yapilabilir.

Erisilebilecek firma bilgileri:

- islem Yapilan Tarih ve Saat
« Firma Adi

- Hareket Tipi

« Esitleme Durumu

- Tutar

- Acikloma

@0

..... Harokst Tiph Eitiome Durumu Tutar

4.6. YAKIT TUKETIM RAPORU

Yakit Tuketim Raporu ekranindan kart ile yapilan yakit alimlarini ve bu alimlarin
bankaya édenme durumlari goéruntulenebilir.

Yakit Tiiketim Raporu

((soroua | (arsorau < |[verte |
Son Odeme Bdeme Son
Esitleme Zamam Tarih Kart Numarasi Plaka Notlar Tutar Miktar Fatura Durumu Tarihi Odeme Durumu  Kontrol Tarihi
Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filt

05.03.2025 09:03  08.02.2024 00:00  7000191400151832 3415734 (BAHGELIEVLER) 400,00 10,64  Esitlendi Bekliyor 06.03.2025 16:04
PETROL OFiSi A.S.

(BAHGELIEVLER)

05.03.2025 09:03  08.02.2024 00:00  7000191400151832 341ST34 ; 1,00 100  Esitlendi Bekliyor 06.03.2025 16:04
PETROL OFISI AS.
(BAHGELIEVLER) :
.03. - 2 : 1 N 2 2 .03.. -
05.03.2025 09:03  08.02.2024 00:00  7000191400151832 341ST34 PETROL CRISTALS: 170,39 433  Esitlendi Bekliyor 06.03.2025 16:04
05.03.2025 09:03  08.02.2024 00:00  7000191400151832 341ST34 (BAHCELIEVLER) 1,00 100  Esitlendi Bekliyor 06.03.2025 16:04

PETROL OFISI AS.

(BAHGELIEVLER)

05.03.2025 09:03  08.02.2024 00:00  7000191400151832 3415734 PETROL OFiSI A.S.

Esitlendi Bekliyor 06.03.2025 16:04
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- Kart Listesi'nde, Gic nokta (...) simgesine tiklayarak “Sifre Degistir” butonuna
erisebilirsiniz.

Kart Listesi
‘ Sorgula H Kayith Sorgu v ‘ Yenile ‘ Segim v || Toplu Limit lade
Mevcut Sifre Kart Numarast Meveut Limit Plaka Siiriicii Ad: Silriicii Soyadi Notlar Aktif Esitleme Durumu
Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre
7000191400151821 00 6DFEQE Fuat
Ac 1400151832 137 34iST34 OguzHan 1 Esitlendi

sifre Degistir

» “Sifre Degistir“ butonuna tikladiginizda, yeni bir sifre belirlemenizi
saglayan bir ekran agllir.

Kart Sifre Degistirme B x
lmjjdt:l\\: Kapat H KJ»dtt;‘
Kart Sifre Degistirme
Mevcut Sifre 4523 Notlar

Yeni Sifre 9626

Kart Sifre Degistirme ekranini agtiginizda, mevcut sifreyi gortinttleyebilir ve
yeni bir sifre atayabilirsiniz. Istediginiz sifreyi girdikten sonra, Kaydet veya
- “Kaydet® ve “Kapat* secenedi ile sifreniz gincellenmis olur. ,
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- Kart Listesi'nde, Gic nokta (...) simgesine tiklayarak “Sifre Degistir” butonuna
erisebilirsiniz.

Kart Listesi

ula H KaythSorgu v || Yenile || segim ~ || TopiuLimit lade

Mevcut Sifre Kart Numarasi Mevecut Limit Plaka Siiriicii Adi Siiriicii Soyadi Notlar Aktif Esitleme Durumu
Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre Filtre

7000191400151821 00 OBDFEO

1400151832 137 34IST34 OguzHan 1 Esitlendi

Ag

Sifre Degistir

SORU - CEVAP

« Bana verilen karta nasil bakiye yliklemesi yapabilirim?

“Kurumsal islemler” menusundeki "Kart Listeleri" butonuna tiklayarak kayith kart
listenize erisebilirsiniz. Ilgili kart numarasina tikladiginizda ¢ Kart Detay Listesi
Kullanicr” ekrani agilir. “Kart Hareketleri” sekmesinden “Yeni” butonunu tiklayarak
“Limit Yukleme” islemi igin gerekli “Tutar” ve “Sefer No” bilgilerini girip islemi
tamamlayarak kartiniza bakiye yukleyebilirsiniz.

 Bir kartin hangi kullaniciya ait oldugunu nasil kontrol edebilirim?

Kart listesinde yer "Kart Numarasi” alanindaki ilgili kart numarasina tikladiginizda,
kartin baglh oldugu firma, strtcu bilgileri ve arag plakasi gibi detaylara
ulasabilirsiniz. Bu sayede kartin hangi kullaniciya ait oldugunu kolayca kontrol

edebilirsiniz.

- '--]Yuklenen bakiyeye nasil iade islemi saglayabilirim?

Iode islemi yapmalk icin "Kurumsal islemler" menisiindeki "Kart Listeleri"
butonuna tiklayarak kayith kart listenize erisin. lade yapmalk istediginiz kart
humarasind tikladiginizda, "Kart Detay Listesi Kullanici” ekrani agilir. "Kart
i” sekmesinden "Yeni" butonuna t|I<Ic1y|n "Horeket Tipi” olarak "lade”
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o Taniml firmalarimi nasil goérebilirim?

Sistemde bir veya birden fazla tanimli firma kaydiniz varsa, sol mentde yer alan
"Kurumsal Islemler" bashgi altindaki "Firma Listeleri” butonuna tiklayarak kayith
firma listenize ulasabilirsiniz.

» Kart sifremi unuttum nasil yenileyebilirim?

Kart listesinde yer alan “.” butonuna tikladiktan sonra acllan menutden "Sifre
Degistir” secenegini segerek ilgili sifre degisim formunu acabilirsiniz. Agilan
formda, yeni sifrenizi belirleyerek islemi tamamlayabilirsiniz.

« Aldigim yakitlar nasil rapor alabilirim?

“Kurumsal Islemler" menisundeki "Yakut Tuketim Raporu” butonuna tiklayarak
yakit alimlarinizla ilgili detayh rapora erisebilirsiniz. Tarih arahdi, arac plakasi gibi
filtreleri belirledikten sonra, "Disa Ver" butonuna tiklayarak raporu olusturabilir ve
goruntuleyebilirsiniz.

« Sistem icerisinde Kayith Kart Listesini Nasil Kontrol Edebilirim?

Sistemde bir veya birden fazla tanimli kart kaydiniz varsa, sol menude yer alan
"Kurumsal Islemler” bashgi altindaki "Kart Listeleri” butonuna tiklayarak kayitl
kart listenize ulasabilirsiniz.

« Firmaya Tanimli Kartlarda Toplu iade islemi Saglayabilir miyim?

“Kurumsal islemler” mentistindeki “Kart Listeleri” butonuna tiklayaralk kayitl kart
listenize erisebilirsiniz. “Secim” butonuna tiklayip “Coklu Secim” secenedini aktif
hale getirerek bir veya birden fazla karti segebilir ve islem yapabilirsiniz. Ayrica
“TUmUnu Se¢” butonuna tiklayarak tim kartlar secip toplu islem
gergeklestirebilirsiniz.
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